Ⅰ－１２　諸規程に関する内規
１　社会福祉法人○○会、○○施設の諸規程に関する分類と定義について、この内規を定める。

２　この内規は平成○○年○○月○○日より実施する。

（１）「規則」…業務運営の組織、または業務運営の基本事項を定めるもの。

（２）「規程」…事務処理の基本事項を定めるもの。

（３）「細則」…事務処理の細則を定めるもの。

（４）「事務手続（マニュアル）」…事務処理の手順を定めるもの。

上記、諸規程のほか「内規」をもって必要事項を処理することができる。

なお、施設長は、「要綱」をもって施設運営に関する必要事項を処理することができる。

	法人経営、施設運営を合理的、効果的に行うためには、種々の規程類を整備することが求められる。その規程類を系統的に整理するために「諸規程に関する内規」を定められることをお勧めしたい。

　なお、諸規程の制定・改廃については、・別途規程で明記すること。

　　　

・稟議事項及び権限委譲に関する規程

　内規の制定、改廃は施設長が稟議書を起案し、常務理事、理事長の順で回議し、

　理事長が決裁する。等の内容の条文を入れる。　　　　　　　　　　　　
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